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AKADEMIJOS KULTUROS CENTRO MAZOS VERTES PIRKIMU ORGANIZAVIMO

TVARKA
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Akademijos kulttiros centro (toliau — perkancioji organizacija), vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarka (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
(toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Kkitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais.

Tvarkoje nustatyta pirkimy organizavimo ir planavimo tvarka, pirkimus atliekantys asmenys.
Atlikdamas pirkimus kultiiros centras vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, Sia Tvarka,
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu (toliau — CK), kitais jstatymais bei VieSyjy pirkimy
Istatymg jgyvendinamaisiais teisés aktais.

Tvarkoje vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, jo
jgyvendinamuosiuose teisés aktuose, Aprase, Lietuvos Respublikos civiliniame kodekse,
kituose jstatymuose.

Pasikeitus Tvarkoje minimy teisés akty ar rekomendacinio pobtidZzio dokumenty nuostatoms,
taikomos aktualios ty teisés akty ar rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakcijos nuostatos.

Tvarkoje vartojamos sgvokos:
ParaisSka vieSajam pirkimui — Kultiiros centro nustatytos formos dokumentas, parengtas
pirkimo iniciatoriaus ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti.

Pirkimy iniciatorius — Kultiiros centro darbuotojas, kuris nurodo poreiki, uzpildo pirkimo
paraiSka jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — Kultiiros centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja, atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams
atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija.

Pirkimuy komisija — Kulttiros centro direktoriaus jsakymu sudaryta VieSojo pirkimo komisija,
kuri organizuoja ir atlieka pirkimus. VieSojo pirkimo komisija sudaroma VP jstatymy numatyta
tvarka, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verte virsija 10 000 Eur be PVM.

Neskelbiama apklausa — pirkimo btidas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j vieng ar kelis
tiekéjus, kviesdama pateikti pasitilymus (rastu ar Zodziu).

Skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija apie atlickama pirkima
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis

(uzpildo skelbima apie pirkima, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

Pirkimo dokumentai — pirkimo procediiry metu pildomi Sioje Tvarkoje nustatyti dokumentai (1,



2priedai), taip pat kiti kultiros centro pateikiami arba nurodomi dokumentai, kuriuose aprasomi ar
nustatomi pirkimo ar jo procediiros elementai: skelbimas apie pirkima, iSankstinis informacinis
skelbimas, naudojamas kaip kvietimo dalyvauti pirkime priemong, techniné specifikacija,
aprasomasis dokumentas, pirkimo sutarties projektas, dokumenty teikimo tvarka, reikalavimai
tiekéjams ir (arba) kiti dokumentai, jy paaiskinimai (patikslinimai);

VieSojo pirkimo—pardavimo sutartis (toliau — pirkimo sutartis) — VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekejy ir kultiiros centro arba
kartu su kitomis perkanciosiomis organizacijomis rastu, i§skyrus Viesyjy pirkimy jstatyme
nustatytus atvejus, kai pirkimo sutartis gali biiti sudaroma zodZziu, sudaroma sutartis, kurios
dalykas yra prekes, paslaugos ar darbai.

I1. VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS, VYKDYMAS, PIRKIMU PROCEDUROSE
DALYVAUJANTYS ASMENYS

7. Pirkimg inicijuoja pirkimy iniciatorius, kuris nurodo poreikj, uzpildo pirkimo paraiska jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby. Pirkimus inicijuoti gali perkanciosios organizacijos
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis.

7.1. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo atveju pildo pirkimo paraiska-uzduotj ( priedas Nr.
1) Pirkimy iniciatorius, teikdamas Paraiska-uzduotj, jei reikia, prideda: technines
specifikacijas, reikiamus, planus, brézinius, kitg biiting informacija.

7.2. Pirkimu iniciatorius gali pateikti Pirkimy organizatoriui sitilymus dé¢l: konsultacijos su
rinkos dalyviais, tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus, pasitilymy vertinimo kriterijus ir
salygas.

7.3. Pirkimy iniciatorius koordinuoja perkanciosios organizacijos sudarytose pirkimo sutartyse
prekiy, paslaugy ir darby atitiktj pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams laikymasi. Inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutar€iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biidy taikyma.

8. Pirkimy organizatoriaus atlieka Sias funkcijas:

8.1 vykdo pirkimus,kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté nevir$ija 10 000 Eur
be PVM

8.2 pildo tiekéjy apklausos pazyma (priedas Nr. 2 ) pildo tais atvejais, kai pirkimas vykdomas
apklausiant daugiau negu vieng tiekéja;

8.3 atlicka Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) administratoriaus
funkcijas. CVP IS ir CPO prisijungimo duomenys turi pirkimy organizatorius ir
perkanciosios organizacijos vadovas.

8.4 CVP IS priemonémis ViesSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka pateikia per
kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarCiy, atlikus mazos vertés pirkima, ataskaita.
Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

8.5 Pirkimo organizatorius gali pradéti vykdyti pirkimg tik gaves pilnai uzpildyta, suderintg su
kultiiros centro vyriausiuoju buhalteriu ir kulttiros centro direktoriaus patvirtintg paraiSka
viesajam pirkimui.

9. Pirkimo dokumentus pagal pirkimo iniciatoriaus kartu su paraiSka vieSajam pirkimui pateikta
pirkimo techning specifikacijg, nurodytas pagrindines numatomo pirkimo salygas bei kitg
informacija rengia pirkimo organizatorius. Pirkimg atlieckant Komisijai, pirkimo dokumentus



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

rengia pati Komisija. Pirkimo dokumentus rengiantys asmenys turi teis¢ gauti i§ Kultiros centro
darbuotojy visg informacija, reikalingg pirkimo dokumentams parengti ir pirkimo procediiroms
atlikti.

Visus kultroscentro pirkimy skelbimus parengia ir pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai CVP IS

priemonémis pagal VieSyjy pirkimy tarnybos patvirtintg skelbimy teikimo tvarka, reikalavimy
skelbiamai pirkimy informacijai aprasg ir patvirtintas tipines skelbimy formas. Pirkimo
skelbimai papildomai gali biti skelbiami ir kultiiros centro internetinéje svetainéje.

Visas kultiiros centro pirkimo sutartis pasiraso direktorius. Jam nesant — pirkimo sutartis
pasiraSo direktoriaus funkcijas vykdantis darbuotojas.

Uz pirkimo sutarties vykdymga atsakingas darbuotojas privalo kontroliuoti ir nedelsiant
informuoti direktoriy apie sutarties salygy nevykdyma arba pazeidimus.

Kultiiros centras sudarytg pirkimo sutartj, jos pakeitimus kartu su laiméjusio tiekéjo pasitlymu,
iSskyrus konfidencialig informacijg, ne véliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar jos
pakeitimo, bet ne veliau kaip iki pirmojo mokéjimo pradzios Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka turi paskelbti CVP IS (isskyrus tuos atvejus, kai to nereikalauja jstatymas).

Visi pirkimuose dalyvaujantys asmenys privalo biti pasirase konfidencialumo pasizadéjima

(priedas Nr. 3) ir neSaliSkumo deklaracija, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
(priedas Nr. 4)

I11. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
Visi su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy
Jstatymo nustatyta tvarka.
Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojan¢iy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas,
atsako teisés akty nustatyta tvarka.

! Viesyjy pirkimy jstatymo Nr. 1-1491 nauja redakcija, priimta 2017 m. geguzés 2 d. Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo Nr. [-1491 pakeitimo jstatymu Nr. XIII-327.

2 Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasas, patvirtintas Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97.

Priedai:

Nr.1 - ParaiSka- uzduotis pirkimui;

Nr.2 - Tiekéjy apklausos pazyma;

Nr.3 — Konfidencialumo pasizadéjimas;

Nr. 4 - NesaliSkumo deklaracija.



Akademijos kultiiros centro

Viesyjy pirkimy organizavimo tvarkos

1 priedas

2017 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. 3- 29

TVIRTINU:

Direktorius

SUDERINTA:

Vyr. buhaltere

PARAISKA- UZDUOTIS PIRKIMUI

(data)

Uzduotis: atlikti pirkimq pagal Zemiau jvardintas
sqlygas

Perkanciosios organizacijos pavadinimas

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto kodas pagal bendra viesujy
pirkimy zodyna (toliau BVPZ)

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys

Preliminari pirkimo verté (eur,-)

Pirkimo pradzia (pirkimo poreikio pradZia)

Sutarties galiojimo terminas (mén.)

Leésos pirkimui

Trumpas pirkimo apraSymas:

Pirkimo budas

Kitos reikalinga pirkimo informacija

Perkanciosios organizacijos
Pirkimo iniciatorius

Pirkimo organizatorius

(vardas, pavard¢, parasas)

(vardas, pavard¢, paraSas)



Akademijos kultiros centro
Mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
2 priedas
2017 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. 3- 29

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m.

d. Nr.

Stoties g.9, Akademija, Kédainiy r. sav.

Pirkimo objekto pavadinimas:

Pirkimo biidas ir jo pasirinkimo pagrindas:

BVPZ kodas:

Pasiiilymy vertinimo kriterijus: Kainos/sagnaudy ir kokybés santykis [_|, Sanaudy [_], Kainos [_]

Pirkimas vykdomas CVP IS priemonémis:

Vykdytas neskelbiamas pirkimas:

Tiekeéjai apklausti:

zodziu

[]
[] rastu  []

Informacija apie tiekéjus, juy pasiilymy kainas:

taip [ ] ne [ ]

Kvietimo i$siuntimo data:

Eil.
Nr.

Tiekéjai, | kuriuos buvo
kreiptasi dé¢l perkamo
objekto

Pasitilymo kaina
(Eur) ir kitos
svarbios aplinkybés

Subrangovai,
subtiekéjai ar
subteikéjai ir, jei
Zinoma, jy pirkimo
sutarties jsipareigojimy
dalis

Pastabos




1. NUSTATAU pasiillymy eile:

Ellrll Pasitlymo kaina
Dalyvis Pasitilymo | Bendrasuma Eur Bendra suma Eur Bendra
data (be PVM) (su PVM) PVM
suma
2. NUSTATAU, kad 1aime&Jo dalyVio .......ccceueururueieeiieieieeeeeeee e pasiiilymas.
3. NUTARIU pirkimo sutart] Sudaryti SUdalyVIT ........cccccceeeeeeeeeieeeeieieeeeeeesssesessssssssssssssssssssessenes .
Pirkimo iniciatorius (vardas, pavardé) (parasas)

Pirkimy organizatorius:

(vardas, pavardeé) (parasas)



Akademijos kultiiros centro

Mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
3 priedas

2017 m. liepos 1 d. jsakymu Nr. 3- 29

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardeé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Stoties g. 9, Akademija, Kédainiy r. sav.
(vietovés pavadinimas)

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacijg, kuri man taps Zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku,
nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialiag informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §] pasizadé¢jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardeé)



Akademijos kultiiros centro

Mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
4 priedas

Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.

jsakymu Nr. 1S-93

(NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzZduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galima vieSyjy ir privaciy
interesy konflikta, paaiSkéjus bent vienai i$ $iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijgs su manimi santuokos,
artimos giminystés ar svainystes rySiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susij¢s su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystes rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj
arba turtinj jnasg jame;

2.2.3. gaunu(-a) i$ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies
pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiskinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra:
sutuoktinis, seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy
vaikai, taip pat sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes i
intereso konflikto situacija ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy
priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimg su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese ar jo steb¢jime ir atlieka mano su




pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas, nustatgs, kad patekau j interesy
konflikto situacijg, paSalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy pri€mimo proceso
ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma, kad i interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo
funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucijg ar
istaiga, igaliojusig mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos posédziuose;

(parasas) (vardas ir pavardeé) (pareigos)



